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1. Общие положения

1.1. Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Чайковская детская школа искусств № 3» (далее -  Положение) разработано на основании 
Федерального закона от 29.12.2012 г. № 27Э-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 
(далее -  Закон № 273-ФЭ), в соответствии с приказом Министерства культуры Российской 
Федерации от 02.06.2021 г. № 754 «Об утверждении Порядка осуществления образовательной 
деятельности образовательными организациями дополнительного образования детей со 
специальными наименованиями «детская школа искусств», «детская музыкальная школа», 
«детская хоровая школа», «детская художественная школа», «детская хореографическая 
школа», «детская театральная школа», «детская цирковая школа», «детская школа 
художественных ремесел», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
27.07.2022 г. № 629 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам", Уставом 
муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Чайковская детская 
школа искусств № 3" (далее -  МБУ ДО «ЧДШИ № 3») и является локальным нормативным 
актом МБУ ДО «ЧДШИ № 3», устанавливающим основания и определяющим процедуры 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся по дополнительным 
предпрофессиональным и общеразвивающим общеобразовательным программам.

1.2. Положение регулирует:
1.2.1. Внутренний перевод обучающихся МБУ ДО «ЧДШИ № 3» (не связанный со 

сменой образовательной организации);
1.2.2. Перевод обучающихся между образовательными организациями;
1.2.3. Отчисление обучающихся из МБУ ДО «ЧДШИ № 3»;
1.2.4. Восстановление обучающихся на обучение в МБУ ДО «ЧДШИ № 3».
1.3. В Положении применяются следующие основные понятия:
1.3.1. Специализация -  профессиональная направленность (углубленное изучение 

определенного предмета или группы специальных предметов) образовательной программы, 
заключающаяся в получении обучающимся специфических (уникальных) знаний, умений, 
навыков и компетенций;

1.3.2. Специальность -  основной учебный предмет (группа предметов), в рамках 
которого обучающийся овладевает знаниями, умениями, навыками и компетенциями своей 
специализации.

1.4. В случаях, предусмотренных Положением, перевод, отчисление и восстановление 
обучающихся осуществляются на основании решения Педагогического совета, 
Аттестационной комиссии, состав которой формируется и утверждается МБУ ДО «ЧДШИ № 
3» самостоятельно.

1.5. Перевод, отчисление и восстановление обучающихся оформляется приказом МБУ 
ДО «ЧДШИ № 3».

1.6. Обучающиеся или родители (законные представители) несовершеннолетних 
обучающихся (далее -  Законные представители) имеют право на получение информации об 
основаниях, послуживших причиной перевода, отчисления или отказа в восстановлении на 
обучение обучающегося, в письменной форме в виде письма и (или) выписки из 
соответствующих документов, для чего должны обратиться с заявлением к директору МБУ ДО 
«ЧДШИ № 3».

2. Внутренний перевод обучающихся МБУ ДО «ЧДШИ № 3»
(не связанный со сменой образовательной организации)

2.1. Внутренний перевод обучающихся может осуществляться как по инициативе 
обучающихся или Законных представителей, так и по решению МБУ ДО «ЧДШИ № 3», в 
случаях, установленных настоящим Положением.



2.2. В процессе освоения образовательной программы обучающиеся могут быть 
переведены:

2.2.1. Между структурными подразделениями, от одного педагогического работника к 
другому в рамках одной образовательной программы (раздел 3 Положения);

2.2.2. В следующий (старший) класс по итогам учебного года (раздел 4 Положения);
2.2.3. На другую образовательную программу (раздел 5 Положения);
2.2.4. С обучения за счет средств бюджета (далее -  Бесплатное обучение) на обучение за 

счет средств физического и (или) юридического лица) (далее -  Платное обучение) в течение 
года или по итогам учебного года (раздел 6 Положения).

3. Перевод между структурными подразделениями, от одного педагогического 
работника к другому в рамках одной образовательной программы.

3.1. Перевод между структурными подразделениями, от одного педагогического
работника к другому возможен в рамках одной образовательной программы в течение года или
по итогам учебного года.

3.2. Перевод осуществляется на основании письменного заявления Законных
представителей, докладной преподавателя, приказа МБУ ДО «ЧДШИ № 3» (в случае 
увольнения преподавателя).

3.3. Перевод осуществляется при условии наличия мест в соответствующих
структурных подразделениях, у соответствующего педагогического работника. Варианты 
(возможности) перевода обучающегося определяются МБУ ДО «ЧДШИ № 3» по итогам 
рассмотрения заявления (докладной).

3.4. Решение о переводе и его условиях или об отказе в переводе принимается 
руководством МБУ ДО «ЧДШИ № 3» и доводится до сведения обучающегося или Законных 
представителей в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия решения.

4. Перевод в следующий (старший) класс по итогам учебного года

4.1. Обучающиеся по дополнительным общеобразовательным программам переводятся в 
следующий (старший) класс для продолжения обучения при условии успешного освоения 
образовательной программы (её части) и прохождения промежуточной аттестации по итогам 
учебного года, в предусмотренных программными требованиями случаях.

4.2. При обучении по дополнительным общеобразовательным программам обучающийся 
имеет право на перевод для продолжения обучения в следующий (старший) класс в течение 
всей продолжительности (лет обучения) образовательной программы.

4.3. В случае возникновения трудностей в освоении дополнительной 
предпрофессиональной программы, не выполнении учебного плана, не прохождения или 
неуспешного прохождения промежуточной аттестации обучающемуся или Законным 
представителям предлагается:

4.3.1. Перевестись на обучение с предпрофессиональной на общеразвивающую 
программу;

4.3.2. Пройти повторную промежуточную аттестацию в начале следующего учебного
года;

4.3.3. Оставить обучающегося на повторное обучение в том же классе, при наличии 
свободных мест на обучение и классов по соответствующей образовательной программе;

4.3.4. Перевести обучающегося с бесплатного обучения на платное обучение;
4.3.5. Отчислить обучающегося.
4.4. В случае принятия положительного решения по одному из предложенных вариантов 

п. 4.3. Положения Законными представителями пишется соответствующее заявление.



5. Перевод на другую образовательную программу
5.1. В рамках образовательного процесса возможен перевод обучающихся с одной 

предпрофессионалъной программы на другую предпрофессионалъную программу с изменением 
специальности (п. 5.2 Положения), с предпрофессионалъной программы на общеразвивающую 
программу с изменением или без изменения специальности (п. 5.3 Положения).

5.2. Перевод обучающихся с одной предпрофессионалъной программы на другую 
предпрофессиональную программу с изменением специальности осуществляется по завершении 
учебного полугодия или года при условии успешного прохождения промежуточной аттестации 
по текущей осваиваемой программе.

Перевод обучающегося осуществляется по итогам специально проводимого 
экзаменационного испытания на основании решения Аттестационной комиссии, оценивающей 
соответствие знаний, умений и навыков обучающегося требованиям, предъявляемым к 
обучению по выбранной образовательной программе и специальности.

Экзаменационные требования к испытуемому, дата, время и иные условия проведения 
испытания определяются МБУ ДО «ЧДШИ № 3» самостоятельно.

Решение Аттестационной комиссии оформляется Протоколом (Приложение 1) и 
доводится до сведения Законных представителей в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты 
проведения экзаменационного испытания.

5.3. Перевод обучающихся с предпрофессионалъной программы на общеразвивающую 
программу с изменением или без изменения специальности осуществляется по завершении 
учебного года в зависимости от результатов промежуточной аттестации.

Перевод осуществляется по заявлению Законного представителя или по инициативе 
(решению) М БУ ДО  «ЧДШИ №  3».

В зависимости от результатов промежуточной аттестации по итогам учебного года, по 
решению Педагогического совета обучающийся переводится (зачисляется) на обучение по 
общеразвивающей программе по соответствующей специальности.

Перевод обучающихся с предпрофессиональных программ производится как в 
следующий (старший), так и в предшествующие (младшие) классы.

Перевод с предпрофессионалъной на общеразвивающую программу осуществляется при 
наличии свободных бюджетных мест по соответствующей образовательной программе.

При переводе с предпрофессионалъной на общеразвивающую программу 
дополнительные испытания не проводятся.

5.4. В случае принятия решения о переводе обучающегося на другую образовательную 
программу обучающийся переводится на обучение по новой образовательной программе с 
начала нового учебного полугодия или года.

6. Перевод с бесплатного обучения на платное обучение

6.1. Перевод с бесплатного обучения на платное обучение в течение года или по итогам 
учебного года осуществляется на основании:

6.1.1. заявления Законных представителей;
6.1.2. приказа МБУ ДО «ЧДШИ № 3».
6.2. Для обучения на платной основе с Законными представителями заключается договор 

об оказании платных образовательных услуг, стоимость обучения определяется МБУ ДО 
«ЧДШИ № 3».

7. Перевод обучающихся между образовательными организациями
7.1. Обучающиеся, претендующие на перевод из другой образовательной организации, 

зачисляются на обучение при наличии свободных бюджетных мест в МБУ ДО «ЧДШИ № 3» по 
запрашиваемой образовательной программе и специальности.

7.2. Перевод осуществляется по заявлению Законных представителей по итогам 
экзаменационного испытания обучающегося на основании решения Аттестационной комиссии,



оценивающей соответствие знаний, умений и навыков обучающегося требованиям, 
предъявляемым к обучению по выбранной образовательной программе и специальности.

7.3. К заявлению прилагаются:
- справка об обучении (в ином образовательном учреждении) с указанием наименования 

образовательной программы, специальности обучения, срока освоения программы в полном 
объеме, результатов промежуточной аттестации по учебным предметам программы (при 
наличии);

- паспорт / свидетельство о рождении;
- паспорт Законного представителя;
- заверенная копия лицензии на осуществление образовательной деятельности 

образовательной организации, из которой осуществляется перевод обучающегося (при 
наличии).

7.4. Экзаменационные требования к испытуемому, дата, время и иные условия 
проведения испытания определяются МБУ ДО «ЧДШИ № 3» самостоятельно.

7.5. Решение Аттестационной комиссии доводится до сведения Законных 
представителей в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения экзаменационного 
испытания.

8. Отчисление обучающихся

8.1. Отчисление обучающихся осуществляется в связи с прекращением 
образовательных отношений:

8.1.1. По завершению освоения обучающимся образовательной программы (завершению 
обучения).

8.1.2. Досрочно:
8.1.2.1. По соглашению обучающегося (или Законных представителей) и МБУ ДО 

«ЧДШИ № 3».
8.1.2.2. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или Законных 

представителей, в том числе в случае ликвидации МБУ ДО «ЧДШИ № 3» или приостановления 
действия (аннулирования лицензии) на образовательную деятельность.

8.1.2.3. По инициативе обучающегося или Законных представителей, в том числе в 
случаях:

8.1.2.3.1. Перевода обучающегося в другую образовательную организацию.
8.1.2.3.2. Отказа обучающегося или Законных представителей от продолжения обучения 

на предложенных МБУ ДО «ЧДШИ № 3» условиях обучения, указанных в п. 4.3. Положения;
8.1.2.3.3. По уважительным причинам, связанным с изменением места жительства 

обучающегося и (или) его Законных представителей, а также состоянием здоровья 
обучающегося, в том числе наличием медицинских противопоказаний для обучения.

8.1.2.4. По инициативе М БУ ДО «ЧДШИ №  3» в случаях:
8.1.2.4.1. Установления факта нарушения обучающимся или Законными 

представителями правил приема в МБУ ДО «ЧДШИ № 3» или требований настоящего 
Положения, повлекшего по их вине незаконное зачисление обучающегося в МБУ ДО «ЧДШИ 
№ 3» или его перевод на обучение в следующий (старший) класс, на другую образовательную 
программу, на другую форму обучения.

8.1.2.4.2. Применения к обучающемуся процедуры отчисления из образовательной 
организации:

- как меры дисциплинарного взыскания, предусмотренной частью 4 статьи 43 Закона № 
273-Ф3, в том числе в случае нарушения Устава и Правил внутреннего распорядка 
обучающихся, а также иных локальных нормативных актов МБУ ДО «ЧДШИ № 3», 
регулирующих образовательную деятельность;



- в случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы в целом или ее части, в том числе учебного (индивидуального 
учебного) плана;

- не прохождения промежуточной аттестации по неуважительной причине, получения по 
ее результатам неудовлетворительных оценок и не ликвидации академической задолженности 
в соответствии с утвержденным Положением о формах, периодичности и порядке текущего 
контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

- не прохождения итоговой аттестации по неуважительной причине или получения по ее 
результатам неудовлетворительных оценок в соответствии с утвержденным Положением о 
формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости, промежуточной и 
итоговой аттестации обучающихся;

8.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ МБУ ДО 
«ЧДШИ № 3» об отчислении обучающегося (далее -  приказ об отчислении).

При принятии решения об отчислении обучающегося МБУ ДО «ЧДШИ № 3» в течение 5 
(пяти) рабочих дней должна проинформировать обучающегося или Законных представителей о 
факте отчисления.

8.3. Основанием для отчисления обучающегося является приказ МБУ ДО «ЧДШИ № 3» 
об отчислении в соответствии:

- с пунктом 8.1.1 - в связи с завершением обучения;
- с пунктом 8.1.2.1 -  по соглашению сторон;
-с  пунктом 8.1.2.2 -  в связи с увольнением преподавателя, ликвидацией МБУ ДО 

«ЧДШИ № 3», приостановлении действия (аннулирования лицензии) на образовательную 
деятельность;

- с  пунктом 8.1.2.3 -  на основании заявления обучающегося или Законных
представителей с указанием причины прекращения обучения (Приложение 2);

- с пунктом 8.1.2.4 -  на основании решения Педагогического совета МБУ ДО «ЧДШИ № 
3» и в случае, указанном в третьем абзаце п. 8.1.2.4.2 настоящего Положения, на основании 
решения Экзаменационной комиссии.

8.4. Не допускается отчисление обучающегося по инициативе МБУ ДО «ЧДШИ № 3» во 
время его болезни или отсутствия по иной уважительной причине.

8.5. Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания, может быть применена к 
обучающемуся не позднее одного месяца со дня обнаружения нарушения. От обучающегося 
или Законных представителей должно быть затребовано объяснение в письменной форме. 
Отказ от дачи объяснений не может служить препятствием к отчислению.

Обучающийся или Законные представители вправе обжаловать в Комиссию по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений МБУ ДО «ЧДШИ № 
3» применение меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся. Решение такой Комиссии 
является обязательным для всех участников образовательных отношений и подлежит 
исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением.

8.6. При досрочном прекращении образовательных отношений МБУ ДО «ЧДШИ № 3» 
выдает отчисленному обучающемуся или Законному представителю справку об обучении в 
соответствии с частью 12 статьи 60 Закона № 273-Ф3 по образцу, утвержденному МБУ ДО 
«ЧДШИ № 3», по их письменному заявлению.

8.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные Законом № 273-Ф3 и 
локальными нормативными актами МБУ ДО «ЧДШИ № 3», прекращаются с даты его 
отчисления из МБУ ДО «ЧДШИ № 3».

9. Порядок восстановления обучающихся

9.1. Обучающиеся, отчисленные ранее из МБУ ДО «ЧДШИ № 3», имеют право на 
восстановление при наличии вакантных мест на основании личного заявления или заявления



Законных представителей, собеседования и решения Аттестационной комиссии МБУ ДО 
«ЧДШИ № 3».

9.2. Обучающиеся, отчисленные по основаниям, указанным в абзацах 1-3 п. 8.1.2.4 
настоящего Положения, восстановлению на обучение в МБУ ДО «ЧДШИ № 3» не подлежат.

9.3. Обучающиеся, отчисленные за не прохождение итоговой аттестации по 
неуважительной причине или за получение на итоговой аттестации неудовлетворительных 
результатов, восстанавливаются для проведения повторной аттестации в МБУ ДО «ЧДШИ № 
3» не ранее чем через шесть месяцев и не позднее чем через год со дня, когда данный 
обучающийся прошел (или должен был пройти) итоговую аттестацию впервые, на период, не 
превышающий времени, предусмотренного на итоговую аттестацию. Прохождение повторной 
итоговой аттестации более одного раза не допускается.

9.4. Решение о восстановлении обучающихся оформляется приказом МБУ ДО «ЧДШИ
№ 3».



Приложение 1

М униципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  
«Чайковская детская ш кола искусств №  3»

(М БУ ДО «ЧДШ И №  3»)

(место составления)

ПРОТОКОЛ 
заседания Аттестационной комиссии по переводу 

на другую предпрофессиональную программу

00.00.0000 г. № ___

Председатель -  
Секретарь -  
Члены комиссии:

Повестка дня:
1. О проведении экзаменационного испытания для
________________________________________а «_» _______________ года рождения.

(ФИО, дата рождения обучающегося)
и оценке соответствия ее(го) знаний, умений и навыков, приобретенных з а ___

года/лет обучения в МБУ ДО «ЧДШИ № 3» по ДПП в области музыкального,
изобразительного, декоративно-прикладного (нуж ное подчеркнуть) искусства
« »

(наименование осваиваемой программы)
требованиям, предъявляемым к обучению по ДПП в области музыкального

изобразительного, декоративно-прикладного (нуж ное подчеркнуть) искусства
« »

(наименование желаемой программы)
с целью перевода ее(го) на обучение по соответствующей программе.
1.1. По результатам промежуточной аттестации з а  полугодие 20 -20__

учебного года по ДПП в области музыкального, изобразительного, декоративно­
прикладного (нужное подчеркнуть) искусства «__________________________________ »:

(наименование осваиваемой программы)

переводные экзамены по учебным предметам «_____________», «______________»,
зачеты, контрольные уроки по учебным предметам «__________ », «__________ »
перезачесть следующие учебные предметы:

№ Трудоемкость Форма Результат
Наименование дисциплины (часы) промежуточной (оценка)

за предшествующий аттестации
период обучения по

желаемой по желаемой



программе программе

1
2

1.2. На основании проведенного экзаменационного испытания произвести 
оценку знаний, умений и навыков с перезачетом следующих предметов:

№
Наименование дисциплины

Трудоемкость
(часы)

за предшествующий 
период обучения по 

желаемой 
программе

Форма
промежуточной

аттестации

по желаемой 
программе

Результат
(оценка)

1

2

РЕШИЛИ:
1.1. Определить уровень подготовки обучающегося________________________ 1

(ФИО обучающегося)
соответствующий/не соответствующий (нужное подчеркнуть) требованиям к

уровню подготовки обучающегося, окончившего_______ года/лет обучения по ДПП в
области музыкального, изобразительного, декоративно-прикладного (нужное 
подчеркнуть) искусства «_____________________________ ».

(наименование желаемой программы)

1.2. Выбрать нуж ное реш ение:
Перевести ______________________________

(ФИО обучающегося)
на обучение по ДПП в области музыкального, изобразительного, декоративно­

прикладного (нуж ное подчеркнут ь) искусства «________________________________ »
(наименование желаемой программы)

в _______класс с «___»  года.

Отказать______________________________
(ФИО обучающегося)

в переводе на обучение по ДПП в области музыкального, изобразительного, 
декоративно-прикладного (нуж ное подчеркнуть) искусства «______________________ »

(наименование желаемой программы)

Председатель

Секретарь

_/

/



Директору
МБУ ДО ЧДШИ № 3»
Н.П. Агафоновой

Приложение 2

(ФИО заявителя)

Заявление на отчисление ребенка

Прошу отчислить моего ребенка________________________________________________
(ФИО ребенка)

обучающегося по дополнительной предпрофессиональной/общеразвивающей (нужное 
подчеркнуть) программе в области музыкального, изобразительного, декоративно­
прикладного, хореографического (нужное подчеркнуть) искусства: «Народные
инструменты», «Фортепиано», «Хоровое пение», «Живопись», «Декоративно­
прикладное творчество», «Мир танца» (нужное подчеркнуть)
класс обучения в МБУ ДО «ЧДШИ № 3 » __________________________________________
место обучения: с.Фоки, с.Большой Букор, п.Марковский, п.Прикамский (нужное 
подчеркнуть)
с « ________» ________________________ 20_______ г.

в связи с переездом, переводом в другое образовательное учреждение, по состоянию
здоровья, нежеланием продолжать обучение (нужное подчеркнуть)
другая причина_________________________________________________________________

(указать причину)

« » 20 г.  / /
(подпись) (расшифровка подписи)


